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1. SPESIFIKASI TEKNIS

Spesifikasi  minimum  yang dibutuhkan pengguna/user  untuk
mengoperasikan Aplikasi Asesmen yaitu :

1) Tipe Aplikasi : Berbasis Laman/Web Base.

2) Peramban (Browser) : Mozilla Firefox, Google Chrome, Safari, dll.

(disarankan menggunakan Google Chrome)

Gambar 1 Peramban (browser) yang dapat digunakan
Untuk memaksimalkan penggunaan aplikasi, pengguna/user disarankan
menggunakan hardware computer dengan spesifikasi minimal Processor Dual
Core RAM 2GB. Untuk dapat mengakses Aplikasi dipastikan koneksi jaringan
internet/LAN sudah terhubung.
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2. TAHAPAN PENGGUNAAN
2.1. Akses Aplikasi Rapor Digital

MADRASAHKU
R DIGITAL | 2

Produk Rapor

Login aplikasi sesuai jenjang

Gambar 2 Halaman Portal Aplikasi Rapor Digital

1) Berikuttampilan halamanawal Portal AplikasiRapor Digital, kemudian

pilih jenjang madrasah untuk login ke aplikasi.

Rapor Digital Madrasah Aliyah

Gambar 3 Halaman Login Aplikasi Rapor Digital
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2.2. Login Aplikasi

Rapor Digital Madrasah Aliyah

Gambar 4 Halaman Login Aplikasi Rapor Digital
Langkah-langkah Login Aplikasi ARD :

1) Masukan username dan password user sebagai guru, Username di
dapat dari NUPTK, kemudian password di dapat dari operatotor

proktor madrasah.

2) Kemudian klik tombol Loginm atau tekan Enter.

2.3. Halaman Awal User Madrasah

Setelah user madrasah berhasil login tampilan pertama kali adalah menu
dashboard pada menu ini terdapat grafik jumlah siswa guru kelas,dan grafik
jumlah siswa yang menjadi anak didik di madrasah tersebut, selain tampilan
grafik pada menu dashboard terdapat tampilan pengumuman seputra

aplikasi, dan tampilan urutan penggunaan aplikasi, berikut tampilan halaman

menu dashboard sebagai berikut.
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Bobot dan
KKM

Input Nilai
Harian

Input Nilai
Akhir

TP : 2018/2019 Semester : Genap

Beranda

MADRASAHIKU

(o) 2

Siswa Guru Siswa MAN 1

() Selamat Datang Supriadi Selamet!

da login sebagai Guru

engumuman T

Pengumuman ARD Madrasah

a Madrasah

) terdiri:

D madrasah. Bagi guru yg bim punya NIP dan

Nama Dr. Bejo Slamet
Guru MAN1Kota ©
Lahir 17 Agustus 1975

ntalo

Ditulis: 300100170875

Keterangannya
30 prov Corontalo
01 kota Gorontalo
001 MAN 1 Ko

al lahir

oront;

w
o

hun lahir

NUR HASANAH
Siswa MAN 1 Kota Gorontalo

Lahir 12 Februari 2002

Ditulis:

300100120202

ARD Hebat

NUPTK serta Siswa yg blm punya NISN maka diisi

@ Silahkan unduh Panduan Penggunaan Aplikasi di link ini
Silahkan konfigurasi Tahun Ajaran dan Semester ci link in

Silahkan lengkapi Data Lembaga di link ini

D

nﬁ"ﬁ Silahkan lengkapi Data Guru di link ini
e

éﬂ Silahkan lengkapi Data Siswa 2i link ini

Gambar 5 Halaman menu Dashboard
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Tampilan halaman dashboard:

1. Berikut ini merupakan tampilan menu-menu pada aplikasi Rapor digital

2. Kemudian berikutini adalah grafik jumlah siswa guru atau yang menjadi
wali kelas di rombel tersebut, dan jumlah siswa yang menjadi anak didik
di satu madrasah di semua rombel atau kelas

3. Selanjutnya pada bagian bawah grafik adalah tampilan pengumuman
seputar aplikasi Rapor digital

4. Bagian paling bawah merupakan tampilan langkah-langkah penggunaan

aplikasi Rapor digital.

2.4. Input Pembobotan dan KKM Pembelajaran

Langkah pertama yang dilakukan oleh user guru adalah mengatur
pembobotan dalam pengambilan penilaian guru dalam kegiatan belajar
mengajar baik kegiatan pengetahuan, keterampilan dan Kriteria Ketuntasan

Minimal (KKM), berikut tampilan halaman menu di bawah ini.

! MADRASAHKU 1P :2018/2019 Semester: Genap

m Bobot dan KKM Mata Pelajaran

Guru dan Wali Kelas

Nama Mata Pelajaran B KKM Aksi

9]

Input Nilai
Akhir
@ Wali Kelas

Gambar 6 Halaman Menu Pembobotan dan KKM
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RARPOR D =

Langkah-langkah input bobot dan KKM:

1. Klik menu bobot dan KKM
2. Kemudian berikutini adalah data mata kuliah mengajar
3. Klik tombol input pada tabel aksi, maka akan tampil halaman form input

sebagai berikut

_NiClFﬁFlSﬂHKU E|TP :2018/2019 Semester: Genap &

m Bobot dan KKM Mata Pelajaran

Guru dan Wali Kelas

Bobot Penilaian Pengetahuan:

N
Lnd Eobot RPH Bobot PAT Total Bobat
0 0 0
Lﬂ Bobaot dan 4
L] ‘) Jumlsh persentase RPH + PAT =100 (dalem persen).
E Input Nilai o R
/  Harian Bobot Penilaian Keterampilan :
Bobot Praktik Bobot Portofolio Bobot Projek Total Bobot
R Input Nilai
Akhir 0 0 5 0 0
= ) Jumish persentase Praktik + Portofolio = Projek = 100 [dalam persen]
(8)] wali Kelas
Kriteria Ketuntasan Minimal :
KKM (0-100) Predikat
0 A 0 - 0
Beban/Jam Pelgjaran 6
B 0 - 0
0
@ 0 - 0
D 0 - 0

*| KKM sekolah = . KKM miata pelajaran tidak boleh dibawah Nilai KKM sekolah

|

Gambar 7 Halaman Form Input Bobot dan KKM
4. Isiformbobot penilaian pengetahuan dari jumlah total bobot yang
sudah di tentukan
5. Kemudian isi bobot penilaian keterampilan terdiri darinilai praktik,
portofolio dan projek, dengan jumlah total bobot yang sudah di

tentukan
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RARPOR D =

6. Selanjutnyaisi kriteria ketuntasan minimal terdiri dari total KKM dan
beban / jam pelajaran

7. Klik simpan untuk menyimpan pembobotan dan KKM yang di tambahkan

2.5. Input Nilai Harian

Langkah selanjutnya yang dilakukan oleh user guru adalah menginput
nilain harian, nilai harian di ambil berdasarkan guru mengajar dengan
ketentuan ketentuan sesuai kompetensi inti dan kompetensi dasar. Berikut

tampilan halaman menu dibawah ini.

I NADRASAHKY E5 TP :2018/2019 Semester: Genap

m Input Nilai Harian

Guru dan Wali Kelas

Akidah-Akhlak - 10 - NON JURUSAN —> 2

v
Beranda *
Show| 10 $ |entries Search:

Bobot dan 3
KKM ) .
Rombongan Belajar T Jumlah Siswa Wali Kelas Aksi

10 - NON JURUSAN - 10 2 Ginanjar Permana, 5. Ag 4 <

Gambar 8 Halaman Menu Input Nilai Harian
Langkah-langkah input nilai harian:
1. Klik menu Input Nilai Harian.
. Selanjutnya pilih mata pelajaran

2
3. Klik tombol cari maka akan tampil data mata pelajaran tersebut
4

. Klik tombol input nilai, maka akan tampil halaman form sebagai berikut
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Guru dan Wali Kelas

TP : 2018/2019 Semester : Genap
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[ Rekap Hasil Penilaian Harian

2 import Excel

Semester l 1

Akidah-Akhlak Semester Genap 7 5
Rombel Tahun
Bobot dan
EJ . 10 - NON JURUSAN - 10 2018/2019
KKM
Input Nilai _
Harian Show‘ m s ‘EV\EHES Search:
Input Nilai No * NISN Nama PHI1 PH2 PH3 PH4 PH5 PHB& PH7
Akhir
| KD | KD | ‘ KD ‘ ‘ KD ‘ | KD ‘ | KD | ‘ KD |
(D) wali kel
A ali Kelas
(& | e [l | | || e B B | | |
o Remedial Remedial Remedial Remedial Remedial Remedial Remedial
0001122333654 :g ;_‘:.‘
o | Projek | ‘ Projek | ‘ Projek ‘ ‘ Projek ‘ | Projek ‘ | Projek | ‘ Projek |
| Praktek | Praktek | Praktek ‘ Praktek ‘ | Praktek ‘ | Praktek | Praktek |
Portofolio Portofolio Portofolio Portofolio Portofolio Partofolio Portofolio
lw (o |0 ||jw |[|o ||[wo ||wo |
| e [l | | o N N NS | | |
e | Remedial | ‘ Remedial | ‘ Remedial ‘ ‘ Remedial ‘ | Remedial ‘ | Remedial | ‘ Remedial |
oooNzzzzLsTEe o ne
Ayu
h | Projek | Projek | Projek ‘ Projek ‘ | Projek ‘ | Projek | Projek |
| Praktek | Praktek | Praktek ‘ Praktek ‘ | Praktek ‘ | Praktek | Praktek |
Partofolio Portofolio Portofolio Portofolio Portofolio Partofolio Portofolio

Showing 1to 2 of 2 entries o

] 3

Gambar 9 Halaman Form Input Nilai Harian

5. Tombol rekap hasil penilaian berfungsi untuk menampilkan rekap dalam
bentuk file exce

6. Isinilai harian pada form tersebut sesuai nama siswa dan nama materi
pembelajaran pada kolom KD atau kompetensi dasar, dan pada kolom
lainnya di isi angka atau nilai

7. Selaian input nilai harian dengan cara tersebut, user guru bisa
menginput nilai harian menggunakan format excel yang sudah di
tentukan, klik tombol import excel, maka akan tampil halaman form

sebagai berikut
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RARPOR D =

Import Hasil Rekapitulasi Nilai

Mata Pelajaran

‘ Akidah-Akhlak

Kelas

‘ 10+ NON JURUSAN - 10

Masukkan File Excel

Browse

Gambar 10 Halaman Import Nilai Harian Format Excel
8. Unduh terlebih dahulu format excel
9. Kemudian silahkan upload kembali format tersebut dengan formyang
sudah di isi nilai harian siswa

10.Klik simpan untuk menyimpanperubahan tersebut.

2.6. Input Nilai Akhir

Langkah selanjutnyayangdilakukan oleh user guru adalah menginput nilai
akhir pembelajaran siswa tersebut, nilai akhir diambil dari rata-rata nilai

harian, penilaian akhir semester dan nilai keterampilan. Berikut tampilan

halaman menu dibawah ini.

MADRASAHKY TP :2018/2019 Semester : Genap -
m Input Nilai Akhir
Guru dan Wali Kelas
| Akidah-Akhlak = 10 - NON JURUSAN [~ 2 v ‘ | |
fﬂ.]\ Beranda I
Show| 10 ¢ [entries Search: | |
Bobot dan 3
IEJ KKM ) i .
Rombengan Belajar ks Jumlah siswa wali Kelas Aksi
E, Input Nilai 0 - NON JURUSAN - 10 Ginanjar Permana, 5. Ag
/' Harian
RN Showing 1to10of 1 entries
Akhir > 1

=N
\)  Wali Kelas
U
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RARPOR D =

Gambar 11 Halaman Menu Input Nilai Akhir
Langkah-langkah Menginput Nilai Akhir :
Klik menu Input Nilai Akhir

Kemudia pilih nama mata pelajaran yang akan diinputkan

Klik tombol cari, maka akan tampil data mata pelajaran tersebut

A W N

Klik tombol input nilai untuk menginputkan nilai akhir, maka akan tampil

halaman form sebagai berikut.

MQPI?QEJHKU ETP :2018/2019 Semester: Genap a

m Input Nilai Akhir

Guru dan Wali Kelas

NISN Mata Pelajaran Semester
Beranda 0001122333654 Akidah-Akhlak Semester Genap

Nama Siswa Rombongan Belajar Tahun Ajaran
Bobot dan Agus Haryadi 10 - NON JURUSAN - 10 2018/2019

KKM 7

Input Nilai T
GENED]

Penilaian Pengetahuan:

Penilaian RPH Penilaian PAT Penilzian Deskripsi

& Input Nilai > 6

=l Akhir 83 80 Memiliki kemampuan yang baik dalam Agidah ,namun perlu peningkatan pada

Akhlak
Nilai Akhi Predikat
y)  Wali Kelas
82 C 4

*) Hesil Nilai Akhir czn Predikat dihitung bercasarken rumus penilsizn babot dan KKM

Penilaian Keterampilan :

Penilaian Praktik Penilaian Partofolio Penilaian Projek Penilaian Deskripsi
80 82 80 Sangat terampil dalam Akhlak, namun perlu peningkatan pada Akhlak
Penilaian Praktik Penilaian Partofolio Penilzian Projek
Harian Harian Harian
4

) Hasil Nilai Akhir can Predikat dihitung berdasarkan rumus penilaian bobot dan KKM

10— G

Gambar 12 Halaman Form Input Nilai Harian
6. Isitabel penilaian pengetahuan
7. Kemudian isi deskripsi penilaian, tetapi deskripsi penilaian akan otomatis

terisi sesuai kompetensi dasar (KD) di penilaian harian, akan terisi dari
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RARPOR D = =]

nilai paling tinggi, sedang dan rendah sesuai nama kompetensi dasar
yang di isi
8. Selanjutnyaisi penilaian keteramplan berdasarkan penilaian praktikk,

portofolio dan projek

9. Isideskripsipenilaian hampir sama dengan format deskripsi penilaian di

atas.

10.Kemudian klik simpan untuk menyimpan data inputan tersebut

2.7. Data Wali Kelas

Langkah selanjutnya user guru sebagai wali kelas adalah bisa mengakses
menu tersebut, tetapi jika guru tersebut bukan sebagai wali kelas maka hanya

bisa memberikan nilai sesuai mata pelajaran dan kelas mengajar.

2.7.1. Data Siswa Kelas

Menu ini berfungsi untuk menampilkan data siswa tertentu atau

sebagai guru yang menjadi wali kelas. Berikut tampilan halaman menu di

bawabh ini.

I MADRASAHKY E5 TP :2018/2019 Semester: Genap

I8

Guru dan Wali Kelas
ntries 3 4 Search: 5

Nama Jenis Kelamin Tanggal Lahir T ;s\' T
22 02-05-2005 U

{A] Eeranda

Bobot dan
=

6 Input Nilai

GENED]

Input Nilai
Akhir

Gambar 13 Halaman Menu Wali Kelas Siswa
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| APLIKASI RAPCOR DIGITAL versi 2@ |

Langkah-langkah Menampilkan Data Siswa:

1.
2.

Klik menu Wali Kelas

Kemudian klik sub menu siswa, maka akan tampil halaman data siswa
seperti berikut

Pada tabel aksi terdapat 3 tombo, tombol lihat nilai berfungsi untuk
menampilakn nilai siswa tersebut

Kemudian tombol profil siswa berfungsi untuk menampilkan data profil
siswa tersebut atau mengedit data siswa tersebut jika sewaktu waktu ada

perubahan pada data yang sudah diinputkan

. Selanjutnya tombol input catatan, tombol ini berfungsi untuk

menambahkan catatan terhadap siswa sebelum cetak Rapor, jika form

input catatan siswa tidak di isi maka cetak Rapor belum bisa di aktifkan.
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RARPOR D =

MF'PRF'SRHKU TP :2018/2019 Semester: Genap 6

m Input Catatan Rapor

Guru dan Wali Kelas

Sikap Spirtual - Predikat Sikap Sosial - Predikat
Beranda e —p

| Sangat Baik () v | ‘ Sangat Baik / v ‘

—_— e
Bobot dan Sikap Spiritual - Deskripsi Sikap Sosial - Deskripsi
KKM » G
Sangat Baik . 8 Sangat Baik J
Input Nilai
/' Harian | ‘
4
Input Nilai *) Penilzizn Sikap Spiritual czn Sikap Sosial
Akhir
Kegiatan Ekstrakulikuler Predikat Deskrips
@ Weli Kelas ‘ --Kegiatan Ekstrakulikuler— v ‘ ‘ —Predikat-- l 0 v Deskrips
-
\15112\3\1 Kegiatan Ekstrakulikuler.
Jenis Prestasi Deskripsi
1 2 "
) 1
Jenis Kegiatan Deskripsi

) lka Jenis Prestasi yang diperoleh si

Keterangan Sakit (hari) Status Siswa Catatan Wali Kelas:

| 1 ‘ ‘ --Status— V| Sangat Baik

| 14 l |
Tanpa Keterangan [hari) 15 ]_ 6

K |

) Input Keterangan Kehadiran can Catatan Wali Kelas.

17+

Gambar 14 Halaman Form Input Siswa
Pilih catatan penilaian spiritual
Pilih catatan penilaian social

Selanjutnya isi catatan deskripsi penilaian spiritual

6.
7.
8.
°.

10.Kemudian isi kegiatan ekstrakulikuler yang diikuti siswa tersebut

Isicatatan deskripsi penilaian social

11.Jika kegiatan ekstrakulikuler lebih dari satu klik tombol plus tersebut
12.Selanjutnyaisi jenis prestasiyang diraih oleh siswa tersebut
13.Jika jumlah prestasiyang diraih lebih dari satu klik tombol plus kuning

tersebut.
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14.1sijumlah keterangan izin, sakit dan tanpa keterangan yang dilakukan

oleh siswa tersebut

15.Selanjutnya pilih status siswa tersebut naik atau tidak naik

16.Kemudian isi catatan wali kelas

17 Klik tombol simpan untuk meyimpan perubahan tersebut

2.7.2. Cetak Rapor

Menu ini berfungsi untuk mencetak Rapor siswa yang dilakukan
oleh wali kelas, menu ini tidak bisa berfungsijika data catatan siswa tidak

diisi. Berikut tampilan halaman menu catak Rapor di bawah ini.

2T MEDRASAHIKY 1P :2018/2015 Semester: Genap -
E a Rapor
Guru dan Wali Kelas
rch:
GU\ Beranda .
* Nama Jenis Kelamin Tanggal Lahir Aksi

000N2233365: gus Haryad aki-laki 02-05-2005
] Bobot dan -
o

0001223344789 Sintia Ayu aki-laki 22-06-2004 by Cetak Rapor || (1 Cetak Rapor SKS
% Input Nilai

Harian Showing 1to 2 of 2 entries o

4 3

L | it Nilai
e

Gambar 15 Halaman Cetak Rapor Siswa
Langkah-langkah Cetak Rapor Siswa:

1. Klik menu Wali Kelas

2. Kemudian klik sub menu Rapor, maka akan tampil halaman data siswa

seperti berikut

3. Pada tabel aksi terdapat 2 tombol, tombol cetak rapor SKS berfungsi

untuk mencetak rapor per semester
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4. Kemudian klik tombol cetak rapor berfungsi untuk mencetak Rapor akhir
siswa tersebut sesuai nilai siswa yang sudah diinputkan.maka akan tampil

halaman cetak rapor sebagai berikut

Print

Total: 7 sheets of paper

m cancel

Destination 5 EPSONL360 Series

LAPORAN HASIL BELAJAR
MADRASAH ALIYAH
MA)

Pages ® A

(@] eg. 1-5,8,11-13

Copies 1

Layout Portrait -

Color Color -

More settings -~

Paper size A4210 x 297 mm -

Pages per

1
sheet T

Gambar 16 Tampilan Cetak Rapor
Rapor siswa siap dicetak silahkan sesuaikan setingan printer masing-masing di

sarankan menggunakan kertas A4 dengan margins minimum.
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