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MADRASAHKU

1. SPESIFIKASI TEKNIS

Spesifikasi  minimum  yang dibutuhkan pengguna/user  untuk
mengoperasikan Aplikasi Asesmen yaitu :

1) Tipe Aplikasi : Berbasis Laman/Web Base.

2) Peramban (Browser) : Mozilla Firefox, Google Chrome, Safari, dll.

(disarankan menggunakan Google Chrome)

Gambar 1 Peramban (browser) yang dapat digunakan
Untuk memaksimalkan penggunaan aplikasi, pengguna/user disarankan
menggunakan hardware computer dengan spesifikasi minimal Processor Dual
Core RAM 2GB. Untuk dapat mengakses Aplikasi dipastikan koneksi jaringan
internet/LAN sudah terhubung.
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2. TAHAPAN PENGGUNAAN
2.1. Akses Aplikasi Raport Digital

MADRASAHKU
R DIGITAL | 2

Produk Rapor

Login aplikasi sesuai jenjang

Gambar 2 Halaman Portal Aplikasi Raport Digital

1) Berikut tampilan halaman awal Portal Aplikasi Raport Digital,

kemudian pilih jenjang madrasah untuk login ke aplikasi.

Gambar 3 Halaman Login Aplikasi Raport Digital
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2.2. Login Aplikasi

Rapor Digital Madrasah Aliyah

Gambar 4 Halaman Login Aplikasi Raport Digital
Langkah-langkah Login Aplikasi ARD :

1) Masukan username dan password user sebagai Proktor Madrasah.

2) Kemudian klik tombol Loginm atau tekan Enter.

2.3. Halaman Awal User Madrasah

Setelah user madrasah berhasil login tampilan pertama kali adalah menu
dashboard pada menu ini terdapat grafik jumlah guru, jumlah siswa, jumlah
ekstrakulikuler, dan jumlah rombongan belajar, selain tampilan grafik pada
menu dashboard terdapat tampilan pengumuman seputra aplikasi, dan
tampilan urutan penggunaan aplikasi, berikut tampilan halaman menu

dashboard sebagai berikut.
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TP : 2018/2019 Semester : Genap g

Beranda 2

Administrator

fl'l_]\ Beranda

2

Ekstrakulikuler

[

Konfigurasi

Selengkapnya @
Mata Pelajaran

Muatan Lokal
() Selamat Datang Proktor Asasussalam!

Anda login sebzgai Proktor Madrasah 3

engumuman

Pengumuman ARD Madrasah

Rombongan
Belajar

isian Data Curu dan
anyak 13 dig

drasah. Bagi guru yg blm punya NIP dan NUPTK serta Siswa oIm punya NISN maka diisi

Ekstrakulikuler -
ya terdiri:

Sinkron Data

nggal lahir
e bulan |ahir
ahun lahir

Slamet
Guru MAN 1 Kota
Lahir 17 Agustus 197

ntalo

Ditulis: 300100M70875

Keterangannya.
30 prov Goror

[
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NUR HASANAH
Siswa MAN 1 Gorontalo

ir12 Februari 2002

Ditulis

300100120202

Salam ARD Hebat

4

@ Silankan unduh Panduan Penggunaan Aplikasi ci link ini.
Silahkan konfigurasi Tahun Ajaran di link in

PN Silahkan lengkapi Data Lembaga di [ink ini

()

nﬁ””j Silahkan lengkapi Data Guru di link ini.

g Silahkan lengkapi Data Siswa ai link ini

Gambar 5 Halaman menu Dashboard
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RARPOR D =

Tampilan halaman dashboard:

1. Berikut ini merupakan tampilan menu-menu pada aplikasi raport digital

2. Kemudian berikutini adalah grafik jumlah guru, jumlah siswa, jumlah
ekstrakulikuler, dan jumlah rombongan belajar.

3. Selanjutnya pada bagian bawah grafik adalah tampilan pengumuman
seputar aplikasi raport digital

4. Bagian paling bawah merupakan tampilan langkah-langkah penggunaan

aplikasi raport digital.

2.4. Konfigurasi Aplikasi

Langkah pertama yang dilakukan oleh admin madrasah adalah melakukan
konfigurasi terlebih dahulu, menu konfigurasi ini berfungsi untuk
menampilkan tahun raport, nama semester, nama tempat dan tanggal cetak
raport sesuai konfigurasi yang dipilih. Berikut tampilan halaman menu

dibawah ini.

- mADRASAHKU 1P :2018/2019 Semester: Genap Q

m Konfigurasi Tahun

Administrator

ahun Ajaran
201872019 . 3

© |y

-
i3

4 —| B0

Ajara

Mata Pelajaran

000
000
000
oo
ooo
ooo

Muatan Lokal

3

Guru

=

Siswa

0

Gambar 6 Halaman Menu Konfigurasi
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| APLIKASI RAPCOR DIGITAL versi 2@ |

Tampilan halaman dashboard:

Klik menu konfigurasi
Kemudian pilih sub menu konfigurasitahun

Selanjutnya pilih tahun ajaran, untuk di tampilkan di raport tersebut

I S A

Klik tombol atur untuk menyimpan konfigurasiyang dipilih

Langkah-langkah tersebut berlaku untuk mengatur konfigurasi menu semester

dan cetak raport.

2.5. Sinkron dan Kirim Data

Langkah selanjutnya pertama kali yang dilakukan oleh user proktor
madrasah adalah melakukan sinkron data, mulai dari sinkron pengumuman,
data master mata pelajaran, data master mata pelajaran agama, dan sinkron
data KKM mata pelajaran. Menu siknron ini berfungsi untuk mengambil data

dari server pusat ke VDI proktor madrasah

kemudian untuk kirim data berfungsi untuk mengirimkan data dari VDI
proktor madrasah ke sever pusat, menu kirim data ini di lakukan jika
pelaksanan cetak raport digital sudah selesai, seperti kirim data guru, data
siswa, data laporan siswa, data madrasah dan kirim data nilai siswa. Berikut

tampilan halaman menu dibawah ini.
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RHRPOR D = =]

TP : 2018/2019 Semester: Genap

m Sinkron Data

Administrator

Beranda

(@)  sinkron Pengumuman £3 sinkron

{0} Konfigurasi

- . .
832 Mata pelzjaran (®) sinkron Master Mapel £ sinkron
2 +—
Muatan Lokal
(@)  sinkron Master Mapel Agama £ sinkron

Guru

() siswa @ Sinkron KKM Mata Pelajaran

Rombongan

Belajar
(@) «irim Data Guru

Ekstrakulikuler

000 N - .
(®) Klrlm Data Slswa

(@)  Kirim Laporan Siswa £3 Kiim

(@)  Kirim Data Madrasah £3 Kirim

(@)  Kirim Nilal Siswa £3 Kirim

(@) Update Aplikasi £3 Update

Gambar 7 Halaman Menu Sinkron dan Kirim Data

Langkah-langkah Sinkron dan Kirim Data:

1. Klik menu Sinkron Data.

2. Berikut ini adalah urutan menu yang pertama kali di sinkronkan terlebih
dahulu, sinkronkan data sesuai urutan dari atas.

3. Kemudian untuk kirim data di lakukan jika proses cetak rapor sudah
berhasil di lakukan, silahkan kirim data sesuai urutan.

4. Kemudian jika ada update aplikasi silahkan klik tombol update, sesuai

pengumuman yang tertera.
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2.6. Input Mata Pelajaran

Langkah selanjutnya yang dilakukan oleh user proktor madrasah adalah
menginput data mata pelajaran, fungsi dari sinkron data master mata
pelajaran ini adalah mengambil kode mata pelajaran yang di ambil dari pusat,
jika tidak ada mata pelajaran tertentu di madrasah tersebut silahkan untuk
menghubungi kanwil dan silahkan klik tombol sinkron data master mata
pelajaran di menu sinkron data. Silahkan input mata pelajaran sesuai jumlah
mata pelajaran yang di ajarkan di madrasah tersebut. Berikut tampilan

halaman menu dibawah ini.

TP : 2018/2019 Semester : Genap

m Mata Pelajaran 24—

Administrator

Tingkat Peminatan Mata Pelajaran Kelompok Alkesi

Gambar 8 Halaman Menu Mata Pelajaran
Langkah-langkah Menampilkan dan Input Mata Pelajaran :
1. Klik menu Mata Pelajaran, kemudian akan tampil menu mata pelajaran,
karena tampilan masih baru maka data mata pelajaran masih kosong.

2. Klik tombol tambah baru untuk menambahkan data mata pelajaran

baru, maka akan tampil halaman form input sebagai berikut.
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RARPOR D =

TP : 2018/2019 Semester : Genap @

m Mata Pelajaran

Administrator

Kod
Beranda I 3 v
. . ingka
Konfigurasi
-Tingkat-- ’ 4 v
Q00 Mata Pelajaran o=
000 Peminatan
—p
—Jurusan— 5 v
Muatan Lokal
Kelompok Mape!
5o Curu -Kelompok Mata Pelajaran-- e 6 M

})¢  Siswa

74_— B simpan I

Rombongan
Belajar

Gambar 9 Halaman Form Input Data Mata Pelajaran
Pilih kode dan nama mata pelajaran yang akan di inputkan
Kemudian pilih tingkatan / kelas dari mata pelajaran tersebut
Selanjutnya pilih nama peminatan / jurusan kelas

Pilih kelompok mata pelajaran tersebut sesuai dengan aturan dari pusat

N o v & W

Klik tombol simpan untuk menambahkan mata pelajaran tersebut

Berikut adalah tampilan jika mata pelajaran sudah di inputkan.

Show| 10 & |entries Search:

Tingkat 7 Peminatan Mata Pelajaran Kelompok Aksi

NON JURUSAN Akidah-akhlak Kelompok A (Urmum)

Gambar 10 Halaman Data Mata Pelajaran yang Sudah Diinputkan
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RARPOR D =

2.7. Input Muatan Lokal

Langkah selanjutnya user proktor adalah menginputkan muatan lokal
sesuai dengan daerah madrasah masing-masing, denga jumlah muatan local
yangdi pelajari di madrasahtersebut. Berikut tampilan halaman menu muatan

lokal sebagai berikut.

— TP :2018/2019 Semester : Genap @

m Muatan Lokal 2

Administrator
Show| 1t & |entries search

Beranda

Tingkat T Peminatan Mata Pelajaran Aksi

Konfigurasi

Mata Pelajaran showing O to O of 0 entries

Gambar 11 Halaman Menu Muatan Lokal
Langkah-langkah Menampilkan dan Input Mata Pelajaran :

1. Klik menu Muatan Lokal, kemudian akan tampil data muatan lokal, karena

tampilan masih baru maka data muatan lokal masih kosong.

2. Klik tombol tambah manual untuk menambahkan data
muatan lokal baru, maka akan tampil halaman form input sebagai

berikut.
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RARPOR D =

=T mapRAsAHKU [E7p: 2018/2019 semester : Genap @

m Muatan Lokal

Administrator

Kelas
e ‘ —Tingkat-- — > j v ‘
it = y - Jurusan
b Konfigurasi
‘ —Jurusan-- e 4 v ‘
000 .
Q0 Mata Pelajaran -
000 Nama Mapel
Nama Mata Pelajaran — 5 ‘
000 Muatan Lokal

]

Gambar 12 Halaman Form Input Muatan Lokal
Pilih nama tingkatan / kelas
Pilih nama peminatan /jurusan

Kemudian isi nama muatan local yang akan ditambahkan

o v & w

Klik simpan untuk menyimpan data muatan lokal yang akan

ditambahkan

2.8. Input Data Guru
Langkah selanjutnya yang dilakukan oleh proktor madrasah adalah input
data guru sesuai data guru mengajar, kelas dan jurusan. Berikut tampilan

halaman menu di bawah ini.

[E17TP : 2018/2019 Semester: Genap @

m o -
Administrator l ‘

Show| 0 oa ‘Enmes 2 search ‘
Beranda 6
NIP T Nama Mengajar Aksi
Sa fi -
g Kenfigurasi No data available in table
Mata Pelajaran Showing O to 0 of O entries

Muatan Lokal
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RARPOR D =

Gambar 13 Halaman Data Guru
Langkah-langkah Menampilkan dan Input Data Guru :
1. Klik menu Guru, kemudian akan tampil data guru, karena tampilan masih
baru maka data guru masih kosong.

2. Untuk menambahkan data guru baru terdapat dua cara, yang pertama

adalah dengan menggunakan format excel yang sudah di sediakan. Klik

tombol tambah excel maka akan tampil halaman berikut.

MEDRASAHIKY [E7p: 2018/2019 semester : Genap @

m Tambah Excel Guru

Administrator

2] Klik tombol Unduh Template untuk download template guru
e :_» '%

Unggah file Excel

Konfigurasi 4
v Browse e

*) Format file ¥LSX

Mata Pelajaran

Muatan Lokal
Import. » 5

Guru

Siswa

Rombongan
Belajar

Gambar 14 Halaman Form Input Data Guru Format Excel

3. Download terlebih dahulu format excel yang sudah di sediakan seperti

tampilan berikut, silahkan isi dengan sesuaidan benar.
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)

Template_Excel_Guru - Excel

ulas Nitro Pro 10 Q Tell me what you want to do Sign
= L — _ = i .
% Cut Calib n A == 2 SwepTe Tt EIE » [ = Bx 2 autosum ~ Ay p
Paste B COPY - @ .1 s @l IEE DEE: i wFil- sz & Find &
aste . B I U- B A === E=3= B MegetiCenter -+ $ ~ % 3§ g3 Conditional Formatas Cel nsert Delete Format ort & Fin
 Format Painter - - 4 S EE PP fommatting+ Tablew Stylesw - - - £ Clear - Filter - Select -
Clipboard F] Font ] Alignment Ir] Number ] Styles Cells Editing ~
F12 e I v
A B c b E F -
1 NAMA NIP | NUPTK JENISKELAMIN (L/P) |  AGAMA (lihat sheet2) | ALAMAT
2
3
4
5
3
7
8
9

Sheetl | Sheet? | Sheet3 (O] ] »

Gambar 15 Halaman Format Excel Guru
4. Langkah selanjutnya upload kembali format excel tersebut dengan form
yang sudah diisi data guru yang akan ditambahkan.
5. Kemudian klik tombol import untuk mengupload ke aplikasi.
6. Selanjutnya cara yang kedua menginput data guru adalah dengan

menambahkan manual atau satu-satu, klik tombol tambah manual

maka akan tampil halaman form input sebagai berikut.
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RARPOR D =

=T mapRAsAHKU [E7p: 2018/2019 semester : Genap @

Administrator

Beranda
Identitas

I .
¢ Konfigurasi

S Madrasah Nama
o Asasussalam ‘ Nama
3 Mata Pelajaran
NIP TenE Relamn
. 3
EE Muatan Lokal ‘ NIP | —-Jenis Kelamin-- M ‘
NUPTK Agama
|g Guru ‘ 9
v

~1

o
[

‘ NUPTK | --Agama-

)
)¢, Siswa Kata Sand Aarmat

Alamat l U

—
[§®]

Kata Sandi ‘
Rombongan

Belajar Konfirmasi Sandi®
Browse .. - o

Ketik Ulang Sandi ‘

Ekstrakulikuler

000
Q0 Sinkron Data
Q00

[
(98]

]

Gambar 16 Halaman Form Input Manual Data Guru
7. Isinama guru yang akan ditambahkan
8. Kemudian pilih jenis kelamin
9. Pilih agama
10.Isialamat
11.Selanjutnyaisi NIP dan NUPTK, NUPTK juga berfungsisebagai username
login ke aplikasi sebagai user guru.
12.Kemudian isi kata sandidan konfirmasi kata sandi
13.Untuk menambahkan photo guru klik tombol browse

14 Klik simpan untuk menyimpan data guru yang ditambahkan.

l4|Page



—
-

MADRASAHKU

RARPOR D =

2.9. Input Data Rombonga Belajar / Kelas
Langkah selanjutnya yang dilakukan oleh user proktor madrasah adalah
meginput data rombongan belajar / kelas di madrasah tersebut. Sesuai nama

jurusan dan wali kelas, berikut tampilan halaman menu di bawah ini.

MADRASAHIKU [E17TP : 2018/2019 Semester: Genap @

m Rombongan Belajar 24—

Administrator

ﬁ Beranda

Rombengan Belajar T Jumlah siswa ‘walikelas Aksi

000 .
000 Mata Pelajaran Showing O to 0 of O entries
felele] -

ooo
000  Muatan Lokal
ooo

== Rombongan
L— Belajar l

@ Ekstrakulikuler
0

000
Q00 Sinkron Data
000

Gambar 17 Halaman Data Rombongan Belajar / Kelas

Langkah-langkah Menampilkan dan Input Data Rombongan Belajar :

1. Klik menu Rombongan Belajar, kemudian akan tampil data Rombongan
Belajar, karenatampilan masih baru maka data Rombongan Belajar masih
kosong.

2. Untuk menambahkan data rombongan belajar baru klik tombol tambah

manual, maka akan tampil halaman form input sebagai berikut.
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RARPOR D =

L MEDRASAHIKY B TP : 2018/2019 Semester: Genap Q

Administrator

ngkat
eranda —Tingkat-- _».3
Konfigurasi
__—’ 4
Mata Pelajaran [ e—— =
N: Romb - ’ 5
Muatan Lokal
i K f—— > 6

7

Gambar 18 Halaman Form Input Rombongan Belajar
Pilih tingkatan/kelas
Kemudian pilih peminatan /jurusan
Pilih namarombongan

Selanjutnya pilih nama wali kelas, yang diambil daridata guru

N o v & W

Klik simpan untuk menyimpan data rombel yang akan ditambahkan

2.10. Atur Mengajar Guru

Tahapan selanjutnya yang dilakukan oleh proktor madrasah adalah
mengatur data guru mengajar mata pelajaran, tahapan ini berfungsijika user
sudah menginputkan data guru dan data rombongan belajar. Data guru bisa
mengajar lebih dari satu mata pelajaran, berikut tampilan halaman menu di

bawabh ini.
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NiFlPR‘FlSFlHKU ETP 12018/2019 Semester: Genap @

Administrator
Search: | 2 |

NIP + Nama Mengajar T Aksi 1
s Ag

000 i

000 Mata Pelajaran Ginaniar Perman

000 00124421 Cinanjar permana, & AturMengajar | & Linat Profil
S Ag

ooo
000 Muatan Lokal
ed Showing 1to 2 of 2 entries o

showl 0 % ‘Entr\?s

{ﬂ_]\ Beranda

A1 . -
10y Konfigurasi

== Rombongan
|:| Belajar

Gambar 19 Halaman Mengatur Mengajar Guru
Langkah-langkah Atur Mengajar :

1. Klik menu guru, kemudian akan tampil data guru yang sudah diinputkan.

2. Pada tabel aksi terdapat tiga tombol tombol lihat profile berfungsi untuk
menampilkan detail profil guru, dan tombol hapus berfungsi untuk
menghapus data guru tersebut

3. Kemudian untuk mengatur mengajar guru tersebut, klik tombol atur

mengajar maka akan tampil halaman sebagai berikut.
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Administrator
NIP

Beses ‘ 00124421 ‘

Nama Curu
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‘ Ginanjar Permana, S. Ag ‘
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Gambar 20 Halaman Form Guru Mengajar
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4. klik tombol tambah mengajar, selanjutnya akan tampil halaman form

sebagai berikut

Tambah Mengajar

Nama Guru

‘ Ginanjar Permana, S. Ag

Mata Pelajaran

Kelas Mengajar

X -- Pilih Kelas --

Gambar 21 Halaman Form Input Mengajar
5. Pilih nama mata pelajaran yang akan ditambahkan
6. Kemudian pilih kelas mengajar bisa lebih Satu

7. Klik simpan untuk menyimpan data mengajar yang akan ditambahkan

2.11. Input Data Siswa
Tahapan selanjutnya yang dilakukan oleh admin proktor madrasah ialah
menginputkan data siswa sesuai kelas dan jurusan siswa tersebut. Berikut

tampilan halaman menu siswa sebagai berikut.
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m Siswa + Tambah Excel + Tambah Manual
Administrator J
Show| LS ‘Entr\es Search ‘ ‘
Beranda 2 ‘ i
J R b -
NISN Nama Siswa ens ombongan Aksi
. . . Kelamin Belajar
Konfigurasi
No data available in table
000 .
ale] Mata Pelajaran
000 _ .
showing 0 to 0 of 0 entries

Muatan Lokal

Rombongan
Belajar
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Gambar 22 Halaman Data Siswa

Langkah-langkah Menampilkan dan Input Data Siswa:

—
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RARPOR D

1. Klik menu Siwa, kemudian akan tampil data siswa, karena tampilan masih

baru maka data siswa masih kosong.

2. Untuk menambahkan data siswa baru terdapat dua cara, yang pertama

adalah dengan menggunakan format excel yang sudah di sediakan. Klik

tombol tambah excel

e MADRASAHKU TP : 2018/2019 Semester : Genap

28

Administrator

Tambah Excel Siswa

ﬁ Beranda

@B wonfigues

maka akan tampil halaman berikut.

©
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Q0

Mata Pelajaran
felele]
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000  Muatan Lokal
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@ Guru
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Gambar 23 Halaman Tambah Excel Siswa

3. Download terlebih dahulu format excel yang sudah di sediakan seperti

tampilan berikut, silahkan isi dengan sesuaidan benar.
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Gambar 24 Halaman Format Excel Siswa
4. Langkah selanjutnya upload kembali format excel tersebut dengan form
yang sudah diisi data siswa yang akan ditambahkan.
5. Kemudian klik tombol import untuk mengupload ke aplikasi,
6. Selanjutnya cara yang kedua menginput data siswa adalah dengan

menambahkan manual atau satu-satu, klik tombol tambah manual

maka akan tampil halaman form input sebagai berikut.
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- T
Jenjang Nama

Beranda

Konfigurasi

Madrasah Aliyah ‘

Nama ‘
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O Mata Pelajaran

NO IMAGE

AVAILABLE T Jenis Kelamin’
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‘ KOTABOGOR ‘ Tempat Lahir ‘
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DiKelas
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Gambar 25 Halaman Form Input Siswa
7. Isiform data identitas siswa
8. Kemudian isi form alamat
9. Isiformorangtua
10.Isiform wali
11.Selanjutnya upload photo siswa

12 Klik simpan untuk menyimpan data siswa yang akan ditambahkan.
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2.12. Mengatur Rombel Siswa
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Tahap selanjutnya yang dilakukan oleh admin proktor madrasah adalah

mengatur rombongan belajar siswa, atau mengatur kelas siswa, pada menu ini

admin proktor bisa mengatur rombel / kelas dari menu data siswa atau dari

menu rombongan belajar. Tahapan ini tidak akan berfungsijika admin belum

input data rombongan belajar dan input data siswa. Berikut tampilan halaman

menu dibawah ini.
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Mata Pelajaran
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Gambar 26 Halaman Mengatur Rombel

Langkah-langkah Rombongan Belajar / Kelas :

1. Klik menu siswa, kemudian akan tampil data siswayangsudahdiinputkan.

2. Pada tabel aksi terdapat tiga tombol tombol lihat profile berfungsi untuk

menampilkan detail profil siswa, dan tombol hapus berfungsi untuk

menghapus data siswa tersebut

3. Kemudian untuk mengatur rombel siswa tersebut, klik tombol atur

rombel maka akan tampil halaman sebagai berikut.
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Gambar 27 Halaman Form Input Rombel

4. Pilih kelas yang akan di tempatkan oleh siswa tersebut.

5. Kemudian klik simpan untuk menyimpan atur rombel siswa.

2.13. Input Ekstrakulikuler

Tahapan selanjutnya yang dilakukan oleh admin proktor madrasah

adalah menginput kegiatan ekstrakulikuler sesuai madrasah masing masing.

Berikut tampilan halaman menu sebagai berikut.
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Administrator
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Konfigurasi

Q Mata Pelajaran
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Ekstrakulikuler
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Showing O to 0 of O entries
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@
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Search ‘

T Pembina Aksi

No data available in table

Gambar 28 Halaman Data Ekstrakulikuler
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Langkah-langkah Menampilkan dan Input Ekstrakulikulir :

1. Klik menu Ektrakulikuler, kemudian akan tampil data ektrakulikuler,
karena tampilan masih baru maka data tersebut masih kosong.
2. Klik tombol tambah baru untuk menambahkan data ektrakulikuler baru,

maka akan tampil halaman form input sebagai berikut.
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Administrator

Beranda

Konfigurasi

fo7e] .
2 Mata Pelajaran
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Muatan Lokal

Guru

Siswa

Gambar 29 Halaman Form Input Ekstrakulikuler

3. Isinama kegiatan ektrakulikuler yang akan ditambahkan

4. Kemudian pilih nama pembimbing ektrakulikuler tersebut, data
pembimbing tersebut di ambil daridata guru

5. Klik tombol simpan untuk menyimpan data yang akan ditambahkan.
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